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                  ACTIVER L’ANNULATION DE MESSAGE 
 
 
 
Type de document : Tutoriel 
 
Cible : Profil Enseignant/Personnel de direction/CPE/DDFPT 
 
Résumé : 

Chaque utilisateur peut activer l’annulation de message dans ses 
préférences. 

Ce tutoriel vise à permettre à un utilisateur d’activer l’annulation de 
messages. 
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Tutoriel proposé par l’équipe ENT/ Marjorie Tonnelier 

1 Tutoriel : Activer l’annulation des messages  
 
Ø Se rendre à l’adresse de son établissement 
 
Remarque : éviter de passer par monbureaunumerique.fr afin de 
permettre au site public de chaque établissement d’être répertorié dans 
les moteurs de recherche. 
 
 
Ø  Une fois sur la page publique de l’établissement, cliquer sur « Se 
connecter » 
 
 

 
 

Ø     Une fois connecté, cliquer sur l’icône :   située dans le MENU 
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Tutoriel proposé par l’équipe ENT/ Marjorie Tonnelier 

Ø Cliquer sur « Mes Préférences »  

Ø Cocher « Activer l’annulation d’envoi de message » 

Ø Choisir le délai en cliquant sur la durée : 5 secondes, 15 secondes ou 

30 secondes 

Ø Ne pas oublier de cliquer sur : ENREGISTRER MES PREFERENCES 

(en haut à droite) 
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